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Sanadlariniz oxunur,
tasnif edilir,
tosdigdon sonra arxive gedir.

DocumentFlow SharePoint va fayl manbalarindaki sanadlari oxuyur,
névuna gora tasnif edir, metamalumatlarini ¢ixarir ve daqjiq suratlari tapir.
Subhali sanadlsr yoxlama névbasina dusur; arxiva yalniz gaydaya uygun
sonadlar gedir.

Manbani oxuyur  Tosnif edir Suratlari ayinr Qaydaya gora
SharePoint va fayl Nov, kitabxana va Mazmun xulasasi ile dagiq darc edir
manbalari metamalumat suratlor Son s6éz insanindir, gararin

izi var

butterfly.dev - Butterfly DocumentFlow - Built on Butterfly Platform



iCMAL

Arxiva daxil olacaq sonado
qayda garar versin.

Sanadler iller arzinds muxtalif qovluglarda va paylasim sahalarinds yidilir. Eyni mugavilenin
suratleri, garalama va yekun versiyalar yan-yana durur; hansinin arxiva daxil olmali olduguna
gorar vermak sanadlari bir-bir agmag talab edir.

Butterfly DocumentFlow Butterfly platformasinin agilli senad emali (IDP) imkanini mahsul kimi tagdim edlir.
Sanadi oxuyur, nd oldugunu muayyan edir, lazimi malumati ¢ixarir, etibarliigini névana gora yoxlayir va arxiva
gedib-getmayacayina taskilatin muayysn etdiyi qaydaya asasan garar verir.

Qeyri-muayyan hallarda DocumentFlow takbasina garar vermir: stbhali sanadlar yoxlama névbasine dusur,
har gararin asaslandirmasi addim-addim geyds alinir va arxiva yalniz gaydaya uygun sanadlar géndarilir.

BU SON9DDD

+ Daginig sanad manbalarinda surat, versiya va tasnifat problemi
« DocumentFlow-un dérd addimi: manbadan arxiva

Darc qaydasi: hansi sanadlar arxiva gedir, hansilar getmir

Qarar izi ve insan tasdiqi

X

Hansi komandalar dgun uygun oldugu va tacrubadan bir PoC: podratci giris soanadlarinin
yoxlanilmasi

Qurasdirma, icaza, KVKK va tez-tez verilon suallar

<

NOTIiCO

Arxiva yalniz asl, imzal ve yekun sanad daxil olur. Har gararin
saboabi sanadla birlikde goérundr.




PROBLEM

Hansi sonad asldir,
hansi suratdir?

Mugavilanin hansi versiyasinin quvvada oldugu balli deyilsa, arxivds axtaris etibar yaratmir.

Sanadlar muxtalif komandalarin qovluglarina, SharePoint kitalbxanalarina va paylasim sahalarine sapalanir.
Eyni senad e-poctla dolasir, yenidan saxlanilir, garalamasi yekun versiyanin yaninda galir. Arxive kégurma vaxti
galenda har sanadin névinu, metamalumatiarini va quvvads olan versiyasini miayyan etmak al ile gorulan,
yavas va sahva agiq bir isa cevrilir.

Suratlar va versiyalar ol il tasnifat

Eyni senadin suratlari muxtalif yerlards durur; Sanadin névund ve metamalumatlarini

hansinin asl oldugu balli deyil. muayyan etmak tctin har senadi agib oxumag
lozimdir.

Nazaratsiz arxiv Isaslandirmasiz qarar

Qaralama va ya imzasiz versiyalar arxive Auditda sanadin niye hamin kitabxanada

qarisarsa, arxiva olan etibar azalir. oldugunu gostara bilmak lazimdir; ol il aparilan

tosnifat bunu geyda almir.

CAVAB

Suratlar ayrilmadan aparilan arxiv kdgurmasi problemi yeni arxiva dasiyir. DocumentFlow sanadi
arxive gondarmazdan avval oxuyur, tasnif edir, suratini tapir va qaydaya gors garar verir; geyri-
muayyan olani insandan sorusur.
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NECO iSLOYIR

Manbadan arxiva
dérd addim.

DocumentFlow sanad manbayinize gosulur va sanadlari arxive getmazdsn svval bir sira
yoxlamalardan kegirir.

G Manbaya qosulun

SharePoint va ya fayl manbayinizdaki sanadlar oxunur; névbati sinxronizasiyalarda yalniz dayisan
sonadlar emal olunur.

Tosnif edin
Har sanad névuna va kitabxanasina goéra ayrilir; néve gora maayyan edilmis metamsalumat sahalari
doldurulur.

Sanad 6z névunun qayda dasti il yoxlanilir: e-Devlet QR va barkod sorgusu, xarici sistem yoxlamasi,
sonadin maksimal yasl. Suratler asl senada baglanir; subhali va ya hassas sanadlar yoxlama
novbasina dusur, garar Butterfly-a geri yazilir.

Arxive darc edin

e Yoxlayin v@ nazardan kegirin

Yalniz darc qaydasina uydun sanadlar (mas. imzali va yekun) hadaf arxive gondarilir.

DocumentFlow

m Baxisdadir Darca hazirdir Dublikatlar
S©eNeD KITABXANA @

Xidmet miqavilesi Miiqavile Huquq Dorca hazirdir

Techizatgi yazismasi Yazisma Satinalma Baxisdadir

Texniki giymetlendirme hesabat Hesabat Layihe Darce hazirdir

Xidmet muqavilesi (dublikat) Miiqavile Huqug Dublikat

Miqavile layihesi Miiqavile Huquq imzalanmayib

Sanadlar. Senadlar nova, kitabxanaya va statusa gora ayrilir: darca hazir, yoxlamada, surat va ya imzasiz.

Taqdimati ekran, nUmuna malumatlar.
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DORC QAYDASI VO QORAR izZi

Arxivo yalniz
qaydaya uygun sonadlar gedir.

Har sanad ugun garar addim-addim geyda alinir. Yoxlayan sexs hansi alamatin hansi
naticaya apardigini va gararin etibar balini sanadls birlikda goérar.

DocumentFlow

1 2 3 4 5 QORAR

Manbas oxundu Név muayyan edildi Metamelumatlar Dublikat yoxlamasi imza ve versiya Arxivde derc et

Senad manba Mugavile, huquq cixarildi

Mazmun xtlasasi Imzalanmis, yekun Darc qaydasina
qovlugdan gsturuldu kitabxanasi Tarsflar, senadin tarixi, mugayiss edildi versiya uygundur

movzu

Etibarliiq bal

Qarar izi.
Arxive gedoan sanadlor Arxive getmayan sanadlar
+ Toaskilatin mtayyan etdiyi darc « Qaralamalar va imzasiz versiyalar

aydasina uydun olanlar (mas. imzali va . )
qay Y9 (  Oslsanadin suratlari; bunlar asl ssnads

yekun versiya) baglanir

v [PEgejaumiareresiets oel il + Yoxlamasi tfamamlanmamis stbhali

isaralanan yegana sanad
3 yeg sonadlar

PRiINSIiP

Darc qaydasini taskilat mii@yyan edir. Qeyri-miayyan hallarda son s6z insanindir.




iMKANLAR

Sanad emal l¢ilin
lazim olan har sey.

DocumentFlow Butterfly platformasinin korporativ senad idaraetmasi tzarinds islayir:

icazaya 9saslanan giris nezarati va proseslarla inteqgrasiya olunmus agilll seanad emaili.

Artimli sinxronizasiya

ilk skandan sonra yalniz dayisan sanadlar
yenidan emal olunur; lazim oldugda tam skan
aparilr.

Noéva géro metamalumat

Har sanad névu tgun 6z saha dasti muayyan
edilir; sahalar névina gors tarix, siyahi va ya
matn kimi tanzimlanir.

Sonad yoxlamasi

e-Devlet QR va barkod sorgusu, xarici sistem
yoxlamasi va néva asaslanan qayda dastiile
sonadlar avtomatik yoxlanilir; hassas novlar
insan tasdigina gedir.

Oz proseslariniza qosulur

DocumentFlow tak basina arxiv alati deyil. Senad axini Butterfly-in App Builder ve No-Code API Builder alatlari
ilo toskilatin 6z proseslorina baglanir: tasdiglenan mugavile proses addimini ise sala bilsr, tosnif edilon senad

muvafiq geyds alava oluna bilar.
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Nov vo kitabxana tasnifat

Sanadlar taskilatin kitalbxana strukturuna gora
ayrilir; tasnifat yoxlama ekranindan duzaldils
bilor.

Suratlarin askarlanmasi

Mazmun xulasasi ile dagiq suratlar tapilir;
suratlar sl seanads bagdlanir.

icazaya asaslanan giris

Sanadlars giris Butterfly-in icaze modelina géra
verilir; ssnadlar proseslorls integrasiyada islayir.



HANSI KOMANDALAR UGCUN

Soanadi ¢ox,

arxivi kritik olan komandalar.

DocumentFlow sanad hacmi yuksak olan va arxivin duzgunlayundn auditda sorgulandig

komandalar dgun layihalandirilib.

Huquq va miiqavilaler

Huqug maslahatgiliyi, mugavild
idarsetmasi

NiYd

Mugavilanin hansi
versiyasinin quvvads
oldugu balli deyilsa, arxivda
axtaris etibar yaratmir.

NO9Y9 YARAYIR

Imzali va yekun
muqgavilslarin arxive
duzgun metamalumatla
daxil olmasi, gqaralamalarin
kanarda galmasi.

Uygunlugq ti¢iin dérd sual

mévzu

Keyfiyyat vo sanad
nazarati

Keyfiyyat tominati, sanad
nazarati

NiY®

Auditda senadin niyo
hamin kitabxanada
oldugunu gostars bilmak
lazimdir.

NO9YO YARAYIR

Nazarat olunan sanadlarin
novUND gora tasnif
edilmasi va har gararin
asaslandirmasi ila izlana
bilmasi.

SUAL

Arxiv va geydlorin
idaro edilmasi

Korporativ arxiv, bilik
idaraetmasi

NiYS

Suratler ayrilmadan
aparilan arxiv kogurmasi
problemi yeni arxiva
dasiyir.

NO9YO YARAYIR

Daginiq qovluglardaki
sanadlarin suratlardan
tamizlenarak vahid nizamli
arxiva kocuralmasi.

Sonad hacmi

Suratlor

Arxiv n9zarati

Audit
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Sanadlariniz SharePoint va fayl paylasimlarina sspalanibmi?

Eyni sonadin suratlari va ya muxtalif versiyalar yan-yana durur?

Qaralama va ya imzasiz versiyalarin arxiva garismasi problemdirmi?

Sanadin niy® hamin kitabxanada va ya arxivds oldugunu gostarmayiniz talab

olunurmu?



TOCRUBSDON

Podrat¢i girisindo sonadlar
bes dagiqadan bir yoxlanilir.

Beynalxalg kabel istehsalgisinin Turkiyadski muassisesinds podrat¢i va ziyaratgi giris
sonadlarinin avtomatik yoxlanilmasi tgtin PoC quruldu va canli muhitda real sanadlarle fest
edildi.

Gozloyon sanadlar bes daqiqadan bir goturdldr,
5 a névina goéra masin yoxlamasindan kegirilir vo naticasi
Butterfly-a yazilir.

1- QAYDA 2 - YOXLAMA 3 - NOZORDON 4 - QIRAR
13 sonad névii e-Devlet va xarici KECIRMS Qeyda geri yazildi
HSE komandasinin sistem !-Iassas AT Tasdiq vo yaradd;
qaydalari sanad e-Devlet barkodlu insana garari veran $axs va
novlari kimi muayysn sonadlar QR oxunaraq Mahkumluq arayisi geydls birlikds
edildi: yoxlama rasmi xidmatdan, kimi névler Butterfly-daki sanad
metodu, sanadin naqliyyat vasitasinin yoxlamadan kegsa geydina avtomatik
maksimal yasi, minimal texniki baxigi kimi bels, qayda talabiild yazildh.
talim muddati, sonadlar hesabat DocumentFlow
yoxlama macburiyyati. tnvanindan yoxlanild. yoxlama névbasina

dusdu.

NOTIiCO

« SCKise gabul bildirisi geydiyyatdan sonra heg bir insan mudaxilasi olmadan QR oxunaraqg e-Devlet
vasitasile yoxlanild.

+ Canli basdan-basa testlarin dérdu da ugurlu oldu; sshv giris acari va QR olmayan senad radd
edildi, e-Devlet-a ¢atmag mumkun olmayanda sorgdu avtomatik takrarlandi.

+ Novbati addimlar: QR olmayan sanadlar tgtin matnin taninmasi (OCR) va KVKK talabi ile soxsiyyat
némMrasinin maskalanmasi.

Platformadaki yeri

DocumentFlow Butterfly-in BOAT imkan sahalarindan sanad emalini (IDP) istifadaya hazir mahsul kimi tagdim
edir. Eyni platforma proses orkestrasiyasini, integrasiyani, avtomatlagdirmani va Si agentlarini da iglatdiyi ucun
sonad arxivda galan fayl olmagdan ¢ixir; garari va névbati addimi il birlikds prosesin bir hissasina gevrilir.
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ETIBAR

Korporativ sonad
korporativ etibar talab edir.

DocumentFlow Butterfly platformasi tzarinds islayir. Senadler, gararlar va tasdiglar
platformanin icaza modeli va audit izi altinda saxlanilir.

Qurasdirma variantlari Rola @saslanan giris

On-premises, 6zal bulud, Butterfly bulud va ya Sanadlars va yoxlama ekranina kimin daxil
hibrid. Seanadlarin harada emal olunacagina olacag platformanin icazs modeli il musyyan
toskilat gorar verir. edilir.

Audit izi insan tasdiqi

Tosnifat, tosdig, radd va darc gararlar Subhali sanadlar yoxlama novbasina dusur;
istifadagi va vaxtla birlikda geyds alinir. darc gaydasini taskilat musyyan edir.

S$9xsi malumatlar va KVKK

Mugavilalar va yazismalar saxsi malumatlar ehtiva eds bilsr. On-premises qurasdirmada sanadlar taskilatin
6z infrastrukturunda emal olunur va saxlanilir; kimin giris alda edacayi va sanadlarin n gadar muddat
saxlanilacadi taskilatin 6z KVKK siyasati il idars olunur. Butterfly platformasi bu siyasatin tatbiq oluna bilmasi
acun identifikasiya, icaze modeli ve audit izini temin edir.

Sertifikatlar
SERTIFIKAT 9HATD
ISO/IEC 27001 informasiya tahlukasizliyi idaraetma sistemi
ISO 9001 Keyfiyyot idaroetma sistemi
Yerli Mali Sertifikat Is proseslari idaraetma programi (Butterfly), 100% yerli tohfa, A sinfi, yuksak
texnologiya
Texnoloji Mahsul Sertifikati Butterfly DXP, Turkiya Respublikasi Senaye va Texnologiya Nazirliyi

Butun serfifikatlar va yoxlama baglantilari: butterfly. dev/az/kurumsal/sertifikalar
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https://butterfly.dev/az/kurumsal/sertifikalar

TEZ-TEZ VERILON SUALLAR

DocumentFlow haqqinda
qisa cavablar.

Hansi manbalardon sanad oxuyur?

SharePoint va fayl manbalarindan sanad oxuyur. ilk skandan sonra yalniz dayisan senadlar yenidan emal
olunur.

Sonad névlari nec® miiayyan edilir?

Har sanad névuna va kitabxanasina gora tasnif edilir. Qeyri-muayyan hallar yoxlama névbasine dusur va
istifadagi tasnifat tasdiq edir va ya dayisir.

Suratlar neca tapilir?

Senadin mazmun xulasasi mugayisa edilir. Tamamila eyni olan senadlsr gruplasdirilir va grupun yegana asl
nUsxasi isaralanir.

Hansi sanadlar arxive gedir?

Yalniz taskilatin muayyan etdiyi darc qaydasina uydun sanadlar, masalan, imzali va yekun versiyalar.
Qaralamalar, imzasiz versiyalar va suratlar arxiva géndarilmir.

Qararin sobabini géro bilorikmi?

Bali. Har sanad tcun garar addim-addim geyds alinir; hansi alamatin hansi naticays apardidi va gararin
etibar bali sanadls birlikda gorunuar.

Toskilat daxilind® qurasdirila bilormi?

Bali. DocumentFlow Butterfly platformasi tzarinds islayir ve taskilat daxilinds qurasdirila biler; giris Butterfly-in
icaza modelina gora verilir.

Sanad axininizi bir kitabxana tizarinda birlikda
n9z3rdan kecirak.

Bir sonad kitabxanasi se¢in; tasnifati, suratlarin askarlanmasini, garar izini v darc qaydasini 6z
sonadlariniz tzarinds gorak.

Sanad axininizi n9zardan kegirak - butterfly.dev
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