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WHITE PAPER - AKILLI BELGE iISLEME VE DOKUMAN YONETIMI

Belgeleriniz okunur,
siniflandirilir,
onaydan sonra arsive gider.

DocumentFlow, SharePoint ve dosya kaynaklarindaki belgeleri okur, tarane
gore siniflandirir, meta verisini gikarir ve birebir kopyalar bulur. Stpheli
belgeler inceleme kuyruguna duser; arsive yalniz kurala uyan belgeler
gider.

Kaynagi okur Siniflandinr Kopyayi ayiklar Kurala gére
SharePoint ve dosya Tur, ktttphane ve meta icerik ozetiyle birebir YOYInldl'
kaynaklari veri kopyalar Son s¢z insanda, karar izli
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YONETICI OZETI

Arsive girecek belgeye
kural karar versin.

Belgeler yillar iginde farkli klasorlerde ve paylasim alanlarinda birikir. Ayni sézlesmenin
kopyalari, taslak ve nihai strumleri yan yana durur; hangisinin arsive girmesi gerektigine karar
vermek belgeleri tek tek agmayi gerektirir.

Butterfly DocumentFlow, Butterfly platformunun akill belge isleme (IDP) yetenegini bir trtn olarak sunar. Belgeyi
okur, ne oldugunu belirler, gerekli bilgiyi ¢ikarir, gegerliligini turine gére dogrular ve arsive gidip gitmeyecegine
kurumun tanimladig kurala gore karar verir.

Belirsiz durumlarda DocumentFlow kendi basina karar vermez: supheli belgeler inceleme kuyruguna duser, her
kararin gerekgesi adim adim kaydedilir ve arsive yalniz kurala uyan belgeler gonderilir.

BU DOKUMANDA

+ Daginik belge kaynaklarinda kopya, surim ve siniflandirma sorunu

 DocumentFlow'un dért adimi: kaynaktan arsive

« Yayin kurali: hangi belgeler arsive gider, hangileri gitmez

 Karar izi ve insan onay!

 Hangi ekipler icin uygun oldugu ve sahadan bir PoC: taseron giris belgelerinin dogrulanmasi

« Kurulum, yetki, KVKK ve sik sorulan sorular

SONUC

Arsive yalniz asil, imzali ve nihai belge girer. Her kararin nedeni
belgeyle birlikte goérundir.




SORUN

Hangi belge asil,

hangisi kopya?

Bir s6zlesmenin hangi suramunun gegerli oldugu belli degilse, arsivde arama yapmak gaven
vermez.

Belgeler farkl ekiplerin klasérlerine, SharePoint kuttphanelerine ve paylasim alanlarina dagilir. Ayni belge e-
postayla dolasir, yeniden kaydedilir, tasladi nihai straman yaninda kalir. Arsive tasima zamani geldiginde her
belgenin tartnu, meta verisini ve gegerli suramunt belirlemek elle yapilan, yavas ve hataya agik bir ise dénusur.

Kopyalar ve stirimler Elle siniflandirma

Ayni belgenin kopyalari farkli yerlerde durur; Belgenin turanu ve meta verisini belirlemek icin
hangisinin asil oldugu belli degildir. her belgeyi agip okumak gerekir.

Kontrolstiz arsiv Gerekeesiz karar

Taslak ya da imzasiz suramler arsive karisirsa, Denetimde bir belgenin neden o kutuphanede
arsive duyulan gaven azalr. oldugunu gosterebilmek gerekir; elle yapilan

siniflandirma bunu kayda gegirmez.

CEVAP

Kopyalar ayiklanmadan yapilan arsiv tasimasi, sorunu yeni arsive tasir. DocumentFlow belgeyi arsive
gondermeden once okur, siniflandirir, kopyasini bulur ve kurala gére karar verir; belirsiz olani insana
sorar.
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NASIL GALISIR

Kaynaktan arsive
doért adim.

DocumentFlow belge kaynaginiza baglanir ve belgeleri arsive gitmeden énce bir dizi
kontrolden gegirir.

G Kaynaga baglanin
SharePoint veya dosya kaynaginizdaki belgeler okunur; sonraki senkronlarda yalniz degdisen belgeler

islenir.

Siniflandirin
Her belge turtine ve kttuphanesine gére ayrilir; tire gére faniml meta veri alanlar doldurulur.

Belge, turunan kural setiyle dogrulanir: e-Devlet QR ve barkod sorgulamasi, dis sistem kontrolu, azami
belge yasi. Kopyalar asil belgeye baglanir; stpheli ya da hassas belgeler inceleme kuyruguna duser,
karar Butterfly'a geri yazilr.

Arsive yayinlayin

e Dogrulayin ve inceleyin

Yalniz yayin kuralina uyan belgeler (ér. imzali ve nihai) hedef arsive gonderilir.

DocumentFlow

incelemede Yayina hazir Kopyalar
BELGE KUTUPHANE m

Hizmet sézlesmesi Sozlesme Hukuk Yayina hazir

Tedarikci yazismasi Yazisma Satinalma incelemede

Teknik degerlendirme raporu Rapor Proje Yayina hazir

Hizmet s6zlesmesi (kopya) Sézlesme

Sézlesme taslagi Sozlesme imzasiz

Belgeler. Belgeler ture, kiitiphaneye ve duruma gore ayrilir: yayina hazir, incelemede, kopya ya da imzasiz.

Temsili ekran, érnek veri
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YAYIN KURALI VE KARAR izi

Arsive yalniz
kurala uyan belgeler gider.

Her belge icin karar adim adim kaydedilir. inceleyen kisi, hangi isaretin hangi sonuca

goturdugunu ve kararin gaven puanini belgeyle birlikte gérar.

DocumentFlow

1

Kaynak okundu

Belge kaynak klasorden
alindi

2
Tur belirlendi

Sézlesme, hukuk
kutuphanesi

Gliven puani

Karar izi.

3 4 5 KARAR
Meta veri ¢ikarildi Kopya kontroli imza ve sirim Arsive yayinla

Taraflar, belge tarihi, icerik 6zeti kargilastirildi Imzali, nihai suram Yayin kuralina uyuyor
konu

Arsive giden belgeler

+ Kurumun tanimladigi yayin kuralina
uyanlar (6r. imzali ve nihai surdm)

Arsive gitmeyen belgeler

« Taslaklar ve imzasiz stramler

« Asll belgenin kopyalari; bunlar asil

 Birebir kopyalar arasinda asil olarak belgeye baglanir

isaretlenen tek belge

iLKE

 Incelemesi tamamlanmamis supheli
belgeler

Yayin kuralini kurum belirler. Belirsiz durumlarda son s6z insandadir.




YETENEKLER

Belge isleme i¢in
gereken her sey.

DocumentFlow, Butterfly platformunun kurumsal dokuman yoénetimi tzerinde ¢alisir: yetki bazli
erisim kontrolt ve sureclerle entegre akilll belge isleme.

Artimh senkron Tur ve kittiphane siniflandirmasi

ilk taramadan sonra yalniz degisen belgeler Belgeler kurumun kuttphane yapisina gére ayrilir;
yeniden islenir; gerektiginde tam tarama yapilir. siniflandirma inceleme ekranindan duzeltilebilir.
Tiire gére meta veri Kopya tespiti

Her belge turti icin kendi alan seti tanimlanir; icerik ozetiyle birebir kopyalar bulunur; kopyalar
alanlar turtine gore tarih, liste ya da metin olarak asll belgeye baglanir.

duzenlenir.

Belge dogrulama Yetki bazl erisim

e-Devlet QR ve barkod sorgulamasi, dis sistem Belgelere erisim Butterfly'in yetki modeline gére
kontrolt ve tur bazl kural setiyle belgeler verilir; belgeler sureglerle entegre ¢alisir.

otomatik dogrulanir; hassas turler insan onayina
gider.

Kendi sureglerinize baglanir

DocumentFlow tek basina bir arsiv araci dedildir. Belge akisi, Butterfly'in App Builder ve No-Code API Builder
araglariyla kurumun kendi streclerine baglanir: onaylanan bir sézlesme bir stre¢ adimini tetikleyebilir,
siniflandirilan bir belge ilgili kayda eklenebilir.
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HANGIi EKiPLER iCiN

Belgesi ¢ok,

arsivi kritik olan ekipler.

DocumentFlow, belge hacmi yuksek ve arsivin dogrulugunun denetimde sorgulandidi ekipler

icin tasarland.

Hukuk ve s6zlesme

Hukuk musavirligi, sozlesme
yonetimi

NEDEN

Bir sozlesmenin hangi
surumunun gegerli oldugu
belli degilse, arsivde arama
yapmak guven vermez.

NE iSE YARAR

imzali ve nihai
sozlesmelerin arsive dogru
meta veriyle girmesi,

taslaklarin disarida kalmasi.

Kalite ve dokiiman
kontrol

Kalite gtivence, doktiman
kontrol

NEDEN

Denetimde bir belgenin
neden o kutuphanede
oldugunu gosterebilmek
gerekir.

NE iSE YARAR

Kontrollt dokumanlarin
turune gore siniflanmasi ve
her kararin gerekgesiyle

Arsiv ve kayit yonetimi

Kurumsal arsiv, bilgi yonetimi

NEDEN

Kopyalar ayiklanmadan
yapllan arsiv tasimasl,
sorunu yeni arsive tasir.

NE iSE YARAR

Daginik klasorlerdeki
belgelerin kopyalardan
ayiklanarak tek bir dtizenli
arsive tasinmasi.

izlenebilmesi.
Uygunluk igin dort soru
BASLIK SORU
Belge hacmi Belgeleriniz SharePoint ve dosya paylasimlarina mi dagilmis?
Kopyalar Ayni belgenin kopyalari ya da farkli surtmleri yan yana duruyor mu?

Arsiv kontrolii

Denetim
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Taslak ya da imzasiz suramlerin arsive karismasi bir sorun mu?

Bir belgenin neden o kutuphanede ya da arsivde oldugunu géstermeniz

gerekiyor mu?



SAHADAN

Taseron girisinde belgeler
bes dakikada bir dogrulaniyor.

Uluslararasi bir kablo ureticisinin Turkiye tesisinde, taseron ve ziyaret¢i giris belgelerinin
otomatik dogrulanmasi igin bir PoC kuruldu ve canli ortamda gergek belgelerle test edildi.

Bekleyen belgeler bes dakikada bir aliniyor, tiirtine gére
5 makine kontrolinden geciriliyor ve sonucu Butterfly'a
yazilyor.

1- KURAL 2 - DOGRULAMA 3 - INCELEME 4 - KARAR
13 belge tiirii e-Devlet ve dis Hassas tirler insana Kayda geri yazild
HSE ekibinin kurallar sistem Adli sicil gibi turler Onay ya da red; karar
belge furu olarak e-Devlet barkodlu dogrulama gegse bile veren ve not ile birlikte
tanimlandi: dogrulama belgeler QR okunarak kural geregi Butterfly'daki belge
yontemi, azami belge resmi servisten, arag DocumentFlow kaydina otomatik
yas!, asgari egitim muayene gibi belgeler inceleme kuyruguna islendi.
suresi, inceleme rapor adresinden dustu.
zorunlulugu. kontrol edildi.

SONUG

« SGCKise giris bildirgesi, kayittan sonra higbir insan madahalesi olmadan QR okunarak e-Devlet
Uzerinden dogruland.

+ Canliugtan uca testlerin dérdu de basarili; hatali erisim anahtari ve QR tasimayan belge reddedild,
e-Devlet'e ulasilamadiginda sorgu otomatik tekrarlandi.

« Sonraki adimlar: QR tasimayan belgeler icin metin okuma (OCR) ve KVKK geregi kimlik numarasi
maskeleme.

Platformdaki yeri

DocumentFlow, Butterfly'in BOAT yetenek alanlarindan dokdman islemeyi (IDP) kullanima hazir bir tran olarak
sunar. Ayni platform surreg orkestrasyonu, enfegrasyon, otomasyon ve yapay zeka ajanlarini da ¢alistirdidr igin
belge, arsivde kalan bir dosya olmaktan ¢ikar; karari ve sonraki adimiyla birlikte strecin bir pargasi olur.
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GUVEN

Kurumsal belge,
kurumsal gliven ister.

DocumentFlow, Butterfly platformu tzerinde ¢alisir. Belgeler, kararlar ve onaylar platformun
yetki modeli ve denetim izi altinda tutulur.

Kurulum se¢enekleri Rol bazli erigsim

Kurum igi, 6zel bulut, Butterfly bulut ya da hibrit. Belgelere ve inceleme ekranina kimin erisecegi
Belgelerin nerede islenecedine kurum karar verir. platformun yetki modeliyle tanimlanir.
Denetim izi insan onayi

Siniflandirma, onay, ret ve yayin kararlari kullanici Supheli belgeler inceleme kuyruguna duser;

ve zamanla birlikte kayit altina alinir. yayin kuralini kurum belirler.

Kisisel veriler ve KVKK

Sozlesmeler ve yazismalar kisisel veri igerebilir. Kurum igi kurulumda belgeler kurumun kendi altyapisinda islenir
ve saklanir; kimin erisecegi ve belgelerin ne kadar sure tutulacadi kurumun kendi KVKK politikasiyla yonetilir.
Butterfly platformu kimlik, yetki modeli ve denetim izini bu politikanin uygulanabilmesi icin saglar.

Belgeler
BELGE KAPSAM
ISO/IEC 27001 Bilgi gavenligi yonetim sistemi
I1ISO 9001 Kalite yonetim sistemi
Yerli Mali Belgesi Is suregleri yonetimi yazilimi (Butterfly), %100 yerli katki, A sinifi, yuksek teknoloji
Teknolojik Uriin Belgesi Butterfly DXP, T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanlig

Belgelerin famami ve dogrulama baglantilari: butterfly.dev/tr/kurumsal/sertifikalar
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https://butterfly.dev/tr/kurumsal/sertifikalar

SIK SORULANLAR

DocumentFlow hakkinda
kisa cevaplar.

Hangi kaynaklardan belge okur?

SharePoint ve dosya kaynaklarindan belge okur. ilk taramadan sonra yalniz degisen belgeler yeniden iglenir.

Belge tiirleri nasil belirlenir?

Her belge turtine ve kutuphanesine gére siniflandirilir. Belirsiz durumlar inceleme kuyruguna duser ve kullanici
siniflandirmay1 onaylar ya da degistirir.

Kopyalar nasil bulunur?

Belgenin icerik 6zeti karsilastinlir. Birebir ayni olan belgeler gruplanir ve grubun tek asil kopyasi isaretlenir.

Hangi belgeler arsive gider?

Yalniz kurumun tanimladigi yayin kuralina uyan belgeler, érnegin imzali ve nihai surimler. Taslaklar, imzasiz
suramler ve kopyalar arsive gonderilmez.

Bir kararin nedenini gérebilir miyiz?

Evet. Her belge igin karar adim adim kaydedlilir; hangi isaretin hangi sonuca goturdugu ve kararin géven puani
belgeyle birlikte géranar.

Kurum igine kurulabilir mi?

Evet. DocumentFlow, Butterfly platformu tzerinde calisir ve kurum igine kurulabilir; erisim Butterfly'in yetki
modeline gore verilir.

Belge akisinizi bir kitiiphane lizerinden birlikte

inceleyelim.

Bir belge kutuphanesi segin; siniflandirmayi, kopya tespitini, karar izini ve yayin kuralini kendi

belgeleriniz tzerinde gorelim.

Belge akisinizi inceleyelim - butterfly.dev
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